
Die Firma BAUHAUF GmbH Hoch- und Tiefbau ist seit über 30 Jahren als regionaler Anbieter von Bauleistungen in den 
Bereichen Hochbau, Tiefbau, Ingenieurbau sowie in der Bauwerksinstandsetzung und im Denkmalschutz tätig. Dabei kann 
unser leistungsfähiges und innovatives Team von 70 Mitarbeitern auf zahlreiche Referenzen in hoher Qualität und zufrie-
denen Auftraggebern verweisen. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen (m/w/d)

Finanz-/Lohnbuchhalter
IHR KÜNFTIGES AUFGABENFELD: 
• Rechnungsprüfung und -kontierung, Systempflege (Rechnungswesen) 
• Erfassung der Eingangsrechnungen 
• Pflege und Abstimmung der Kreditoren- und Debitorenkonten 
• Buchung von Lieferantenrechnungen, Pflege und Buchung der Bankkonten 
• Komplette Lohn- und Gehaltsbuchhaltung/-abrechnung 
• Unterstützung bei allgemeinen administrativen Aufgaben im Tagesgeschäft

IHR PROFIL: 
• Sie besitzen idealerweise eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder vergleichbare Kenntnisse  
• Wünschenswert sind mindestens ein Jahr Berufserfahrung im Bereich der Finanzbuchhaltung/Rechnungswesen  
• Bestenfalls sind Sie erfahren im Umgang mit DATEV  
• Sie zeichnen sich durch eine selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise, Einsatzbereitschaft und Teamfähigkeit aus

WIR BIETEN IHNEN U.A.: 
• Zahlreiche Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Mitarbeit in einem Unternehmen mit einem gesunden Betriebsklima 
• Betriebliche Altersversorge 
• Arbeitsverhältnisse in Gleitzeit für Bürokräfte 
• Eine den Aufgabenfeldern entsprechende Vergütung

Möchten Sie Teil unseres Teams werden? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung, gern auch per E-Mail, an: 

BAUHAUF GmbH · Industriestraße 24 · 01640 Coswig  
Tel. 03523 535490 · info@bauhauf.de · www.bauhauf.de
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