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BAUHAUF GnbH

Hoch- und Tiefbau

. (02523) 535490
B info@bauhaufde

Ausbildung Kauffrau/ -mann fur

Buromanagement ab August 2021

Die BAUHAUF GmbH bietet dir die Moglichkeit in unserem mittelstindischen
und ruglnn;-lh?n Unternehmen das ganze H[.:-L’h trum Kkaufminnischer Auf;_r“;-lh-:_*n
unter modernen ;—\I‘E}Lfith‘hmlingungcn ZzU erlernen.

Deine Chance auf:

»  Entlohnung und Urlaub
nach Tarif

»  Zahlreiche Fort- und
Weiterbildungsmdoglichkeiten
Angenehme Arbeitsatmosphire

YV

Umtassende Betreuung im
Unternehmen

- Gleitzeitarbeitszeiten im Biiro

Wir freuen uns aut deine vollstindigen und aussagekriftigen

Bewerbungsunterlagen an info@bauhauf.de oder per Post an

Deine Aufgaben:

» Anrufannahme und -weitervermittlung
»  Verarbeitung des Posteingangs sowie -
ausgangs

Schriftverkehr jeglicher Art

V'V

Unterstiitzung der Bauleitung im
Tagesgeschitt (Priasentationsanfertigung,
Listenfithrung, Protokollbearbeitung)

»  Sicherstellung einer ordnungsgemiilien
Ablage und Informationsverwaltung

BAUHAUF GmbH, Industriestralie 24, 01640 Coswig




